
How to copy content into your new Springboard! course 
 

 
1.) Go into your EMPTY course shell to which you want to copy content. 
2.) Click on Edit Course (far right of navigation bar) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                                                                       5.) Click on Next 

3.) Click on 
Import/Export/Copy 
Components 

 

4.) Use default: Copy 
Components from 
another Org Unit 

 



 
6.)  Under Copy Course Components 

click on the  “Search for offering” 
option. 

 
A new window will open displaying 
all of your previous courses. 
 

 
 
7.) Once you locate 

your course, click 
the radio button to 
the left of the 
course name. 

 

   
 
 
8.) Click on the Add 

Selected button at 
the bottom right of 
the window.   

 

 
9.) Your screen will refresh and you will see all the components from the course listed (as shown 

below). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 

 
 

Click on the Content link on the Navigation bar to confirm the materials have been copied 

 
10.)   You can “Select All Components” 

(recommended) or, import only 
specific items 

 
11.)   Click on Next 

12.)  Confirm 
Components to 
Copy – click on Next 

13.) You must wait for green 
checkmarks on ALL items. This 
indicates that Copy has executed 
and you are done!  


