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*	
  Note:	
  Some	
  functionality	
  may	
  not	
  be	
  available	
  at	
  your	
  institution.	
  

This	
  step-­‐by-­‐step	
  guide	
  will	
  demonstrate	
  how	
  to	
  Add	
  Topic	
  to	
  Content	
  using	
  the	
  
Manage	
  Files	
  tool	
  in	
  Desire2Learn	
  (D2L).	
  

Manage	
  Files:	
  Add	
  Topics	
  to	
  Content	
  

1. Select	
  Edit	
  Course.	
  
	
  

	
  
	
  

2. Select	
  Manage	
  Files.	
  
	
  

	
  
	
  

3. Place	
  a	
  checkmark	
  next	
  to	
  the	
  desired	
  file(s).	
  
4. Select	
  the	
  Add	
  Content	
  Topics	
   	
  icon.	
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5. Select	
  a	
  parent	
  module	
  from	
  the	
  Parent	
  Module	
  dropdown	
  menu.	
  
	
  
Note:	
  Refer	
  to	
  the	
  Content:	
  Create	
  a	
  Module	
  step-­‐by-­‐step	
  guide	
  for	
  detailed	
  instructions	
  
on	
  creating	
  a	
  module	
  in	
  Content.	
  
	
  

	
  
	
  

6. Enter	
  a	
  Topic	
  Title	
  for	
  each	
  file.	
  
7. Select	
  Add.	
  

	
  
	
  


